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PRESENTACION

En el entorno laboral actual, el manejo eficiente de la
informacion se ha convertido en una competencia
fundamental. Microsoft Excel es una de las
herramientas mas utilizadas en el mercado, ya que
permite optimizar procesos, analizar datos vy
presentar informacion de manera clara y efectiva.

Este curso ha sido disenado para fortalecer tus
habilidades en Excel, permitiendote organizar,
analizar y transformar datos en informes utiles para la
toma de decisiones. A través de una formacion
practica, aprenderas a utilizar herramientas clave
como formulas, funciones, tablas y graficos
dinamicos.

Al finalizar, estaras en capacidad de
productividad, optimizar tus procesos
presentar informacion de manera
diferentes contextos organizacional

Duracion: 60 horas (6 semanas)

Modalidad: 100% Virtual con clases en vivo y
acompanamiento de expertos
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PROPOSITO

Desarrollar habilidades en el uso de
Microsoft Excel para la generacion de
informes de alta calidad, mediante la
aplicacion de herramientas que permitan
organizar, analizar y presentar informacion de
manera eficiente, facilitando la toma de
decisiones en contextos laborales vy
academicos.

PERFIL
PROFESIONAL

Al finalizar el curso, el participante estara en
capacidad de gestionar informacion de manera
eficiente utilizando Microsoft Excel, mediante la
creacion y organizacion de bases de datos, la
aplicacion de formulas y funciones, el uso de tablas y
graficos dinamicos para el analisis de datos y la
presentacion de informacion clara, estructurada vy
visualmente atractiva, contribuyendo a la optimizacion
de procesos y al mejoramiento del desempeno en su
entorno laboral.




CONTENIDOS

Modulo 1

Elaboracion de bases de datos

> Creacion de bases de datos

> Herramientas para ordenar la informacion

Modulo 2

Presentacion de informes

Tablas dinamicas para analizar datos
facilmente

¥ Graficos dinamicos para visualizar resultados
¥ Automatizacion con Formulas y funciones

¥ Hipervinculos para conectar archivos

> Formato condicional para destacar datos clave
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Publico en general como docentes, estudiantes,
tecnologos, profesionales de distintas areas vy
egresados que deseen fortalecer sus habilidades
en el manejo de Microsoft Excel, con el fin de
optimizar sus procesos laborales, mejorar el
analisis de informacion y generar informes claros
y efectivos que aporten valor en sus actividades
diarias.

REQUISITOS

Para acceder al curso, el participante debe contar con
un computador con acceso a internet, tener
conocimientos basicos en el manejo de herramientas
digitales y ofimaticas, disponer de tiempo para el
desarrollo de las actividades academicas y contar con
una actitud proactiva hacia el aprendizaje autonomo vy
el trabajo en entornos virtuales
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METODOLOGIA

El curso se desarrolla bajo una
metodologia  100%  virtual con
acompanamiento permanente,
disenada para brindar una
experiencia de aprendizaje flexible,
practica y enfocada en el entorno
laboral. A traves del aula Univirtual,
los participantes tendran acceso a
contenidos  interactivos,  recursos
didacticos y clases en vivo con
docentes expertos, quienes guiaran
el proceso formativo de manera
continua.

Durante el desarrollo del curso, se
promueve el aprendizaje autonomo y
colaborativo mediante actividades
practicas que permiten aplicar de
forma inmediata los conocimientos
adquiridos en Microsoft Excel.

Educacion continua Univirtual

Ademas, los estudiantes contaran
con soporte tecnico y academico
oportuno, asi como diferentes
canales de comunicacidon que
facilitan la resolucion de inquietudes.
Esta metodologia busca fortalecer
competencias reales en el manejo de
datos, permitiendo que cada
participante avance a su ritmo
mientras desarrolla habilidades utiles
y aplicables en su contexto laboral.
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(COMO ASEGURAR TU CUPO?

Sigue estos sencillos pasos y en minutos estards inscrito:

Ingresa a nuestra pagina _aprende.utp.edu.co

Registrate en la plataforma con tu correo electronico ies rapido y sencillo!.

Al completar tu registro, adquieres automaticamente un descuento especial

Agrega el curso al carrito y da clic en “Ir a pagar”

Finaliza el pago y listo iya eres parte de esta experiencia transformadoral

Contactanos para enviarte el formulario de confirmacion de matricula

Ademas del pago en linea, contamos con otras opciones de pago : clic aqui

Q000000

Jjal


https://aprende-dev.vercel.app/oferta/diplomado-en-docencia-innovacion-ia
https://aprende-dev.vercel.app/oferta/diplomado-en-docencia-innovacion-ia
https://univirtual.utp.edu.co/almacenamiento/index.php/s/32XHNYtwyCQ3FwA
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